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SECRETAR{A DE TRABAJO, EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAL DE LA NACION

COMUNICACION DIGITAL

En esta ficha podras encontrar toda la informacién sobre el curso, esperamos que puedas realizarlo. Gracias
por tu interés.

Informacion general

Fecha de inicio: 05/07/2024
Fecha de fin: 31/08/2024
Duracion en meses: 2
Carga horaria total: 30

Requisitos

Dirigido a: Adultos/as y Jovenes, mayores de 18 afios, interesados e interesadas en conocer las
potencialidades del procesador de textos para el disefio de los mensajes digitales y en aproximarse a las
pautas para la buena convivencia virtual y en las maneras de identificar la seguridad y confiabilidad de las
paginas que se visitan o en las que se quiera insertar desde el punto de vista laboral.

Se requiere una PC Tablet o Teléfono Celular con acceso a internet y un conocimiento basico en el uso de
dispositivos digitales e informaticos.

Ser mayor de 18 aios.

Secundario completo: no

Limite de edad: no

Modalidad

Autoasistido sin tutor/a mediante la plataforma virtual Campus Formar. Participacién asincrdnica.

A través del Aula virtual podras acceder al material didactico, ejercicios y clases del curso. Deberas
conectarte al Campus dentro de los primeros quince dias corridos de vigencia de la capacitacion, de lo
contrario se asumird que has desistido de tu participacion y seras desmatriculado del curso.

Horario: Acceso permanente al aula todos los dias durante las 24 hs. Dedicacion sugerida: 4 horas

por semana para completar el curso en el lapso de dos meses.
Sitio: Campus Formar: https://formar.gob.ar/login/index.php
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Forma de inscripcion: Online mediante Portal Empleo https://www.portalempleo.gob.ar

Confirmacion de vacante: Recibirds un correo electrénico o WhatsApp de aviso de confirmacion de
inscripcion : en ese mensaje no recibiras los datos de acceso al Campus donde cursaras, eso te
llegara via email sobre la fecha de inicio del curso.

Ingreso al Campus (usuario y contrasefna): Recibiras un email con los datos de Usuario y Contrasefia para
ingresar al Campus Virtual. Cualquier problema al respecto deberas comunicarse a: ayuda02 @formar.gob.ar

Contenidos basicos del curso

Moédulo 1: El proceso de la comunicacion.

Concepto de comunicacién. Escena comunicativa. Elementos que la componen.
Comunicacion verbal y no verbal. Objetivos de la comunicacidn para la vida laboral.
Moédulo 2: Introduccion a la comunicacién digital.

¢Qué es la comunicacion digital? Caracteristicas principales. Escritura de textos digitales.
Su relacién con el escaneo visual. Organizacidn general de textos digitales. Criterios para la
inclusidn de recursos multimediales como audio, videos, imagenes. Escritura de correos
electrénicos y presentaciones.

Madulo 3: Introduccion a las redes sociales.

Redes sociales: concepto y caracteristicas principales. Posteo. Suscriptores y seguidores.
Organizacidon de textos digitales para redes sociales. Interaccion en redes sociales.
Branding. Netiquetas.

Modulo 4: Comunicacidn digital y seguridad en internet.

Verificacion de la seguridad de paginas y sitios web. ¢ Por qué es necesaria la seguridad en
internet? Certificados. URL. Sus componentes.

Comprobacidn de la confiabilidad de paginas y sitios web. Estrategias para controlar la
confiabilidad de los contenidos de una pagina web.

Aprobacion - Certificacion

Aprobacion: 100% de realizacién de las actividades previstas.

Certificacion: Si completds el curso, recibirds un certificado de aprobacidn por parte del Ministerio de
Trabajo, Empleo y Seguridad Social de la Nacién que podras descargarlo desde El Portal Empleo a los 40 dias
de la fecha de finalizacién del curso
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