Plan de Formacion Profesional y Continua

Herramientas Digitales

En esta ficha podras encontrar toda la informacion sobre el curso, esperamos que
puedas realizarlo. Gracias por tu interés.

Informacion general

Fecha Fecha Duracién Carga

de inicio: de fin: en meses: horaria total:

17/02/2025 25/04/2025 3 80
Requisitos

Disponer de una computadora personal con las siguientes caracteristicas:Procesador Intel
Celeron (Computadora de Gama de entrada o inicial), 50 GB de memoria libre en disco y 2GB de
RAM.

También necesitaras una camara y un micréfono y una conexion a internet estable.

Modalidad

A distancia

Informacion de cursada
Organizador: MindHub S.A.S.

Dias de cursada: Lunes, Miércoles y Viernes de 14 a 16hs.
Forma de inscripcion: Online mediante Portal Empleo https://www.portalempleo.gob.ar

Confirmacion de la vacante: Recibiras un correo electronico de aviso de confirmacion de
inscripcion por parte de esta Secretaria.

Mail: formacionprofesional@mindhubweb.com

Contenidos basicos del curso:

Médulo 1:Introduccion a la Informatica y Perspectivas Laborales

e Conceptos basicos de informatica y su importancia laboral
e Perspectivas laborales en informatica
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e Actualidad y futuro de la tecnologia
e Introduccioén al entorno de trabajo digital
e Etica y responsabilidad en el uso de la tecnologia

Médulo 2: Herramientas Informaticas Basicas
Procesador de texto (Word o similares)
Hojas de calculo (Excel o similares)
Presentaciones (PowerPoint o similares)
Gestion de archivos y carpetas
Almacenamiento en la nube

Moédulo 3: Navegacion Web y Privacidad

Introduccion a la navegacion web

Busqueda efectiva de informacion en linea

Privacidad y seguridad en linea

Gestion de contrasenas y proteccion de datos personales
Explorando cémo funcionan las paginas web

Privacidad y seguridad en linea

Gestion de contrasenas y proteccion de datos personales
Explorando cémo funcionan las paginas web

Modulo 4: Herramientas de Comunicacion
e Correo electronico y etiqueta en la comunicacion digital
e Plataformas de videoconferencia (Zoom, Google Meet)
e Herramientas de colaboracion en linea (Google Suite, Microsoft Teams)

Modulo 5: Proyecto Final y Temas Adicionales
e Introduccion al proyecto final y planificacion
e Desarrollo del proyecto final
e Presentacion de proyectos y cierre del curso

Aprobacidén-Certificacion:
Los participantes se evaluan a través de las siguientes instancias:
-Evaluaciones tedricas de opcidén multiple disponibles en la plataforma educativa.

-Entrega de trabajos practicos.

-Instancias de evaluacion oral.

En cada una de estas instancias, los participantes deben obtener una calificacion superior al
70% para aprobar el curso.

Certificacion: Si completas el curso, recibiras un certificado de aprobacion por parte del Ministerio
de Capital Humano y de MindHub. El mismo sera digital y podras descargarlo del Portal Empleo.



